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Guatemala, 30 de septiembre de 201 9
Informe No. 006-2019 ~

Licenciado _
Geovany quel Noriega Salazar
Viceministro pe Cultura

Su Despacho

Estimado Vic:en:ﬁnistrof'

De la manera mas aienta me dlruo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACT!VIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecnlcos Namero 3991-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 340-2019 correspondiente al mes de septiembre 2019, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentado factura nimero No. 000215 serie B.

Actividades real:zadas

aj) Bnndar lapoyo . ai Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la
elaboracmn de . oficios, circulares, memorandums entre otros;

b} Apoyar al Dtrector de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo
reEacmnddo al control y archivo de la documentacién que ingresa y/egresa de la
Mari ba . de Concierto de Bellas’ Artes;

c) Apoyar ai Dlrector de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracién
de mfo‘rmes relacionados a todas las actividades reallz_adas en las diferentes
temp radas de Ia Marlmba de Concierto de Bellas Artes

d) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Conmerto de Bellas Artes en Ia
atencién| de llamadas telefénicas y personas que visitan las instalaciones de la
Marimba de Concierto de Bellas Artes;

e) Brindar éapoyo ;ai Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la
actualizacién de agenda de reuniones;

f) Bnndar apoyo aE Dlrector de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en Ia
ngEStK‘:a de la organizacion y ejecucion de reuniones dentro y fuera de la Marlmba
de Co ci rto de Beilas Artes;

g) Brtndar =apoyo af Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en las
diferentes gestiones relacionadas a la Escuela Nacional de la Marimba; vy

h) Otras aciividades a fines relacionadas al cumplimiento del contrato.




Resultados O?btenidbs

a) Se apoy6 al Directo:r de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la elaboracion
de correspondencia emitidos a diferentes departamentos de Ia institucion durante
el mes de septiembre.

y

b) Se apo;yé a Iaf Marimba de Concierto de Bellas Artes en la atencién de llamadas
telefonicas, y atencion a las personas que visitaron las instalaciones durante el /
mes de! septiembre..

c) Se apoyé al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en el control y
archh‘roi‘de la documentacién que ingresé y egresé de fa Marimba de Concierto de
Bellas Artes durante el mes de septiembre.

d) Se apof‘é al Di?rectofr de la Marimba de Concierto de Beilas Artes en la elaboracién
del informe de asistencia del personal artistico y administrativo correspondiente al

mes de septiembre.

-~
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e) Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la logistica de’
las a tividades dentro y fuera de la Marimba de Concierto de Bellas Artes
correspondientes al mes de septiembre.

f) Se apo;ﬁé al Diirectof de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracién
de informes relacionados a todas las actividades realizadas durante el mes de’
septie m;:)re. :

Dipéctor en Funciones
Maright de Conciertos de Bellas Artec

Astrid %Ww@win Vo. Bo.
S




